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CENTRO DE AUTOSERVICIO 
 

PROCEDIMIENTOS: QUÉ HACER DESPUÉS DE LA AUDIENCIA DEL 
TRIBUNAL 

TUTELA DE UN MENOR 
 

PASO 1. Qué hacer cuando termine la audiencia. 
 

A. ACUDA A LA OFICINA DEL SECRETARIO DEL TRIBUNAL, DIVISIÓN 
JUVENIL.  

Si el juez o comisionado conceden la PETICIÓN DE DESIGNACIÓN PERMANENTE DE 
TUTOR DE UN MENOR, USTED DEBE LLEVAR LOS ORIGINALES DE LOS SIGUIENTES 
DOCUMENTOS AL MOSTRADOR DE PRESENTACIÓN DEL SECRETARIO.

 
• ORDEN DE DESIGNACIÓN 
• ACEPTACIÓN DE DESIGNACIÓN COMO TUTOR PERMANENTE Y CARTAS DE 

DESIGNACIÓN 
 
Cuando usted lleve los documentos indicados, el secretario:  
 
• Revisará la ORDEN DE DESIGNACIÓN. 
• Le pedirá que firme la ACEPTACIÓN DE DESIGNACIÓN (necesitará mostrar una 

identificación con fotografía). 
• Llenará las CARTAS (en la misma página que la ACEPTACIÓN). 
• Presentará los originales. 
• Emitirá copias fieles o registradas, según se solicite. 
 

Nota: Se recomienda que usted obtenga una copia CERTIFICADA de las CARTAS para 
que pueda probar que tiene la designación y autoridad del tribunal.  Hay una cuota de 
certificación de $18.00 más $0.50 por página de cada documento. 

 

B.       FIANZA:  Si el juez o el comisionado no lo eximen de la fianza y le ordenan que establezca una 
fianza por cierta cantidad, llame a una compañía afianzadora, adquiera la fianza y presente el 
original de la fianza ante el tribunal.  Haga esto inmediatamente después de que se firme la orden, 
pues no se expiden las CARTAS sin la fianza. 

     
C.      CARTAS DE DESIGNACIÓN:  Conserve una copia certificada de las CARTAS para 

mostrarle a cualquiera que necesite saberlo que usted tiene la autoridad del tribunal para actuar 
como tutor y qué autoridad tiene. 

 

D.      ORDEN DE DESIGNACIÓN: Conserve una copia de ésta para recordar lo que el juez o 
comisionado le hayan ordenado hacer específicamente en este caso. 

 

E. ORDEN PARA TUTORES:  Esta orden contiene las instrucciones generales sobre lo que 
usted está obligado a hacer como guardián. Conserve una copia de esta orden para consultarla 
conforme se necesite. 

 

PASO 2   Qué más hacer después de la audiencia del tribunal. 
 

A. CAMBIO DE DOMICILIO: Usted debe notificar al tribunal si hay cambio de domicilio de usted 
o del menor. 

  
 1. CAMBIO DE DOMICILIO DEL TUTOR:  Si usted ha sido designado tutor, debe 

notificar de inmediato al tribunal juvenil, por escrito, cuando cambie su dirección postal en 
cualquier momento durante el término de su asignación. Su aviso de cambio de dirección 
debe contener el número de caso en el que haya sido designado.   
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2. CAMBIO DE DOMICILIO DEL MENOR:  Si usted ha sido designado tutor, debe 

notificar por escrito al tribunal juvenil, en un plazo de 72 horas, del cambio de domicilio del 
menor.  El aviso debe contener el número de caso y la nueva dirección del menor.  

 
NOTA:  Los avisos pueden entregarse personalmente al tribunal o enviarse por correo al tribunal 
juvenil que hubiera manejado el caso, en cualquiera de sus dos establecimientos: 

 
Secretario del tribunal        Secretario del tribunal 
3131 W Durango St.         1810 S. Lewis St.  
Phoenix, Arizona 85009             Mesa, Arizona 85210 
 
NOTA:  Al tutor que no notificara al tribunal del cambio de domicilio se le pedirá que pague todos 
los costos que resulten por no notificar al tribunal de dicho cambio.   
 

B. PRESENTACIÓN DEL INFORME ANUAL DEL TUTOR: Usted debe presentar este 
formulario con el secretario del tribunal, división juvenil, por escrito, cada año a más tardar en la fecha de 
aniversario de la ORDEN DE DESIGNACIÓN como tutor del menor.   

 
     El informe anual le describe al tribunal lo siguiente. 

• Cómo está usted cuidando del menor. 
• Si debe continuarse la tutela. 
 

Nota: Si desea poner fin a la tutela y quedar descargado legalmente como tutor, deberá presentar una 
petición ante el tribunal.   
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